WOJEWODZTWA  Unia Europejska -
MALOPOLSKIEGO  Europejski Fundusz Spoteczny
REGULAMIN ORGANIZACYJNY PLACOWKI WSPARCIA DZIENNEGO

W RADLOWIE
z dnia 27.12.2017 r.

Fundusze
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Program Regionalny

POSTANOWIENIA OGOLNE
§1

Podstawa dziatania Specjalistycznej Placowki Wsparcia Dziennego w Radlowie zwanej dalej

,Placowka”, sa w szczegolnosci:

1) Ustawa o0 wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej,

2) Ustawa o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie,

3) Statut Placowki Wsparcia Dziennego w Radlowie,

4) Program Pracy Placowki Wsparcia Dziennego w Radtowie,

5) Polityka ochrony dzieci przed przemoca w Specjalistycznej Placowce Wsparcia
Dziennego,

6) Rekomendacje do prowadzenia placowek wsparcia dziennego na terenie Malopolski,

7) niniejszy Regulamin.

§2
Organem prowadzacym Placowke jest Stowarzyszenie na Rzecz Przeciwdzialania Zjawiskom
Patologii Spotecznej "Amos" z siedzibg w Tarnowie, ul. Glowackiego 6/43, 33-100 Tarnow,

wpisane do KRS, pod numerem 0000463673 zwane dalej ,,Stowarzyszeniem”.

§3

1. Dziatalno$¢ Placowki wspotfinansowana jest przez Uni¢ Europejskg w ramach 9 Osi
Priorytetowej Region spojny spotecznie, Dzialanie 9.2 Ustugi spoteczne i zdrowotne,
Poddziatanie 9.2.1 Ushugi spoteczne i zdrowotne w regionie, Typ projektu: C. wsparcie
dla tworzenia i/lub dzialalnosci placowek wsparcia dziennego dla dzieci 1 mlodziezy
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Matopolskiego na lata 2014-2020.

2. Dziatalno$¢ Placowki jest takze wspotinasowana ze srodkdw Gminy Radtow.

3. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ finansowania dziatalnosci Placéwki z innych S$rodkéow

dozwolonych przepisami prawa.
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§4

1. Obszarem dziatania Placowki jest Gmina Radléw, a jej siedziba znajduje si¢ przy

ul. Brzeskiej 9, 33-130 Radlow (wejscie od podworza).

2. Placoéwka przeznaczona jest dla dzieci i mtodziezy z terenu Gminy 1 Miasta Radiow.

3. Dopuszcza si¢ organizowanie zaje¢ dla dzieci i mtodziezy poza siedzibg Placowki, w tym

zajecia plenerowe, wydarzenia kulturalno- sportowe, wyjazdy, wycieczki.

4. Udziat podopiecznych w wyjazdach 1 wycieczkach organizowanych przez Placowke

wymaga zgody rodzicow/opiekunéw prawnych w formie pisemnego o§wiadczenia.

CELE | ZADANIA
§5

1. Placowka prowadzona jest w formie specjalistycznej, z mozliwoscig taczenia form

i zapewnia dziecku w szczegolnosci:

a)
b)

c)
d)
e)
f)

9)
h)

)

opieke i wychowanie,

organizacj¢ zaje¢ socjoterapeutycznych, terapeutycznych, psychoprofilaktycznych,
korekcyjnych oraz kompensacyjnych (w tym programéw indywidualnych),

pomoc w nauce,

organizacj¢ czasu wolnego, zabawe 1 zaj¢cia sportowe, rozwoj zainteresowan,

ochrong zdrowia,

zajecia profilaktyczne, w tym profilaktyke uzaleznien, zachowan ryzykownych,
ksztattowanie u dzieci kompetencji spotecznych,

ksztaltowanie umiejetnosci  samokontroli, umiej¢tnosci rozumienia  emocji,
umiejetnosci komunikacyjnych,

aktywny udzial w zyciu kulturalnym, w tym zajecia kulturalno-rekreacyjne (tj.
wyjazdy do kina, teatru, spotkania z krggami artystycznymi, akademickimi,
duchownymi ),

wyzywienie w postaci podwieczorku.

2. Placowka w swojej dziatalnosci wspotpracuje z rodzicami lub opiekunami dziecka, a takze

z placowkami o$wiatowymi, placowkami kulturalnymi, organizacjami pozarzadowymi

oraz religijnymi i podmiotami leczniczymi z terenu Miasta i Gminy Radlow oraz z terenu

innych jednostek samorzadu terytorialnego.
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§6
Pobyt dziecka w Placowce jest nieodptatny i dobrowolny, chyba ze do placowki skieruje sad.
§7

1. Osoba pracujaca z dzie¢mi w Placowce moze by¢ osoba posiadajaca:

1) kwalifikacje wychowawcy przewidziane w art. 26 ust 1 pkt 1 ustawy z dnia 9 czerwca
2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej (Dz. U. 2011 nr 149 poz.
887) zwanej dalej ,,Ustawg” lub,

2) kwalifikacje pedagoga - tytul zawodowy magistra na kierunku pedagogika albo
pedagogika specjalna lub,

3) kwalifikacje psychologa - prawo wykonywania zawodu psychologa w rozumieniu
ustawy z dnia 8 czerwca 2001 r. o zawodzie psychologa i samorzadzie zawodowym
psychologéw (Dz. U. Nr 73, poz. 763 i Nr 154, poz. 1798 oraz z 2009 r. Nr 22, poz.
120 i Nr 92, poz. 753);

4) w przypadku osoby prowadzacej terapi¢ — udokumentowane przygotowanie do
prowadzenia terapii o profilu potrzebnym w pracy z dzieckiem i rodzina;

5) w przypadku opickuna dziecigcego — ukonczong szkole przygotowujaca do pracy
w zawodzie opiekuna dziecigcego lub pielegniarki albo studia pedagogiczne.

2. W Placowce z dzie¢mi moze pracowac osoba spetniajagca warunki wynikajace z art. 26 ust
2 Ustawy oraz cieszgca si¢ odpowiednig postawg moralng, spoleczng, obywatelska,
a takze nieposzlakowang opinig.

3. Osoby zatrudnione w Placowce na stanowiskach administracyjnych i pomocniczych
muszg spetnia¢ warunki przewidziane w art. 27 ust 1 Ustawy. Obowiazki 1 prawa obstugi
administracyjnej i personelu pomocniczego Placowki okreslaja odpowiednio zakresy
czynnosci ustalone dla pracownikow.

§8
1. W tym samym czasie w Placowce nie powinno przebywaé wigcej niz 30 dzieci.
2. Pod opieka jednego wychowawcy w Specjalistycznej Placowce Wsparcia Dziennego
W tym samym czasie moze przebywac nie wigcej niz 15 dzieci.
§9
Placéwka moze korzysta¢ z pomocy wolontariuszy przy zapewnieniu opieki nad dzie¢mi
I mlodziezg oraz wykonywaniu innych czynno$ci zwigzanych z realizacja powierzonych

zadan.
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§ 10

1. Placowka kieruje Kierownik, ktory jest zatrudniony na zasadach okreslonych w statucie

Placowki.

2. Do zadan Kierownika nalezy w szczeg6lnosci:

1) kierowanie biezgcg dziatalnoscig Placowki,

2) prowadzenie procesu rekrutacji uczestnikow,

3) sprawowanie nadzoru nad realizacja standardu opieki i wychowania,

4) sprawowanie opieki nad wychowankami oraz stwarzanie im warunkow harmonijnego
rozwoju,

5) planowanie i organizacja wyposazenia Placowki oraz konserwacja i naprawa sprzgtu
w Placowce,

6) prowadzenie ewidencji iloSciowo - wartosciowej srodkow trwatych oraz pozostatych
srodkéw trwatych o niskiej wartosci (wyposazenia),

7) sprawowanie nadzoru nad mieniem,

8) organizowanie administracyjnej, finansowej i gospodarczej obstugi Placowki,

9) rozpatrywanie we wspotpracy skarg zwigzanych z dziatalnoscig Placéwki, badanie
zasadno$ci skarg, analizowanie Zrddta przyczyn ich powstawania oraz podejmowanie
dzialan zapewniajacych ich nalezyte terminowe zatatwienie.

3. Kierownik dziata zgodnie z przepisami prawa, podejmuje decyzje samodzielnie i ponosi
odpowiedzialno$¢ przed Pracodawcg oraz organem nadzoru na dziatalnos$cig Placowki.

4. Kierownik jest bezposrednim przelozonym stuzbowym dla zatrudnionych w Placéwce
wszystkich pracownikow.

5. Kierownik jest jednoczesnie wychowawca.

6. Obowigzki Kierownika okresla dodatkowo jego zakres obowigzkow.

§11

1. Wychowawcy zatrudnieni w Placowce prowadza zajecia z grupa wychowankow,
sprawujag opieke nad procesem wychowania 1 ponosza odpowiedzialnos¢ za
bezpieczenstwo dzieci w pomieszczeniach Placowki, podczas zabaw ruchowych

W plenerze, a w szczegolnosci:

1) poznajg sytuacje materialno - bytowa, rodzinng, wychowawcza i szkolng

wychowankow, ich stan zdrowia, mozliwosci, zainteresowania i uzdolnienia, a takze
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poznajg przyczyny wystepujacych probleméw — w celu opracowania diagnozy oraz
wynikajgcego z niej indywidualnego programu pracy z dzieckiem,

2) czuwaja nad realizowaniem przez wychowankow obowigzkow szkolnych,

3) wspotuczestnicza w  opracowywaniu 1 realizacji grupowych programow
opiekunczych i wychowawczych a takze indywidualnych w razie potrzeb,

4) wspotpracujg ze szkotami, do ktorych uczgszczaja wychowankowie, z kuratorami
rodzinnymi, pracownikami socjalnymi, asystentami rodzin,

5) wspoélpracuja z rodzicami (opiekunami prawnymi) wychowankow, informuja ich
0 postepach 1 trudnos$ciach, zachecajag do wspotpracy w ich pokonywaniu oraz do
udzialu w biezacym zyciu Placéwki,

6) organizuja zaj¢cia z udzialem rodzicow,

7) inspiruja i organizujg dziatania zespolowe powierzonej grupy wychowankow,

8) sprawuja opieke nad wychowankami uczestniczacymi w zajeciach poza Placowka,

9) odpowiadaja za pomieszczenia i wyposazenie w grupie wychowawczej, w ktorej
odbywaja si¢ zajecia,

10) prowadza obowigzujaca dokumentacje,

11) wykonujg inne polecenia Kierownika Placowki.

Obowiazki wychowawcow okresla dodatkowo ich zakres obowigzkow.

§ 12

Wszelkie formy dziatalnosci Placowki moga by¢ uzupetlniane i wspomagane przez
Swiadczenia wolontariuszy pod nadzorem Kierownika Placéwki lub wyznaczonego przez
niego wychowawce.

Wolontariusz powinien posiada¢ kwalifikacje 1 spetnia¢ wymagania odpowiednie do
rodzaju 1 zakresu wykonywanych §wiadczen.

Przed przystapieniem do wykonywania $wiadczen wolontariusz powinien zostaé
poinformowany o specyfice pracy wychowawczej 1 koniecznos$ci zachowania tajemnicy
w sprawach dotyczacych dzieci 1 mtodziezy, znajdujacych si¢ w Placowce.

Swiadczenia wolontariuszy sa wykonywane w zakresie, w sposob i w czasie okreslonych
w porozumieniu z Kierownikiem Placowki.
Na prosbe wolontariusza Kierownik Placéwki moze wyda¢ mu pisemng opini¢

0 wykonywaniu §wiadczen na rzecz Placowki.
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§ 13

1. Specjalistyczna Placowka Wsparcia Dziennego przeznaczona jest dla dzieci i mtodziezy

Program Regionalny

Fundusze
g &5 M matopoLska

wychowujacych si¢ w trudnych warunkach materialnych lub wychowawczych, majacych
trudnos$ci w nauce, zagrozonych demoralizacjg oraz innych potrzebujacych pomocy
oferowanej przez Placowke.

2. Wychowankami mogg by¢ osoby w wieku od 6 do 18 lat. W uzasadnionych przypadkach
kierownik moze podja¢ decyzje o przyjeciu dziecka niespetniajacego podanych kryteriow
wiekowych. Dzieci w wieku 6 lat nie moga samodzielnie przychodzi¢ na zajgcia
i samodzielnie wraca¢ do domu- wymagana jest opieka rodzica/opiekuna w drodze na
zajecia i po ich zakonczeniu- w drodze do domu.

3. Przyjecie dzieci i mlodziezy do Placowki moze nastapic¢ za zgoda rodzicow lub opiekundéw
prawnych dziecka na pisemnym wniosek rodzicow lub opiekundéw prawnych dziecka; jesli
do placowki wsparcia dziennego skieruje sad — zgoda rodzicéw nie jest wymagana.

4. Kazde dziecko powinno przychodzi¢ na zaj¢cia z zeszytami przedmiotowymi i ksigzkami
Z uwagi na pomoc w nauce.

5. Za zgoda zarzadu organu prowadzacego w Placéwce sg organizowane:

1) zajecia otwarte dla dzieci nie bedacych wychowankami Placowki,
2) wycieczki i biwaki,
3) plenerowe imprezy srodowiskowe (kulturalno-o$wiatowe, rozrywkowe, sportowe i
inne).
§ 14

1. Placowka prowadzi zajecia dla dzieci 1 mlodziezy zgodnie z umowg partnerska z Gming
Radtow.

2. Godziny pracy Placowki ustala si¢ w porozumieniu i w odpowiedzi na aktualne potrzeby
podopiecznych i ich rodzicéw. Co do zasady Placowka prowadzi zaje¢cia od poniedziatku
do piatku w godzinach od 12 do 18. 1 w dwie soboty w miesigcu w godzinach ustalonych
zarzadzeniem Kierownika stosownie do potrzeb uczestnikow.

3. Za bezpieczenstwo dzieci w drodze do Placowki oraz podczas powrotu z Placowki
odpowiedzialno$¢ ponoszg rodzice.

4. Wychowanek ma prawo do:

a) podmiotowego traktowania i poszanowania wlasnej godnosci,
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b) wspétuczestniczenia w tworzeniu kontraktu grupowego i planowania zajgé
Specjalistycznej Placowki Wsparcia Dziennego,
c) korzystania ze wszystkich pomieszczen i urzadzen przeznaczonych do organizacji
zajed,
d) swobody wyrazania mysli i przekonan,
e) rozwijania swoich zainteresowan i uzdolnien,
f) korzystania z pomocy podczas odrabiania lekcji,
g) bezpiecznego pobytu i ochrony przed wszelkimi przejawami agresji.
5. Podczas zaje¢ w Placowce oraz w czasie wycieczek 1 imprez organizowanych poza nig
wychowanek jest zobowigzany do:
a) uznawania godnosci i podmiotowosci innych oséb,
b) przestrzegania zasad kultury wspoétzycia,
c) wspdlpracy w procesie wychowania przez uczestnictwo w zaj¢ciach,
d) pomagania stabszym,
e) przestrzegania regulaminu Placowki,
f) dbalosci o wspdlne dobra, tad i porzadek, uczestniczenia w pracach
porzadkowych,
g) ponoszenia odpowiedzialno$ci za wlasne postepowanie,
h) dbania o mienie Placowki, utrzymanie czystosci 1 porzadku w uzytkowanych
pomieszczeniach,
i) przestrzegania zasad bezpieczenstwa w czasie zaj¢¢ w Placowce jak i poza nia,
zglaszania uszkodzenia kazdego sprzetu.
6. Podczas zaje¢ w Placowce oraz w czasie wycieczek i imprez organizowanych poza nig
Wychowankom zabrania sig¢:
a) przynoszenia do Placowki przedmiotéw niebezpiecznych,
b) przynoszenia do Placéwki przedmiotoéw wartosciowych (Placowka nie ponosi
odpowiedzialnos$ci za ich ewentualne zgubienie/uszkodzenie)
C) korzystania w trakcie zaje¢ z telefonéw komorkowych;
d) samowolnego opuszczania terenu Placowki w czasie trwania zajec,
e) uzywania wulgaryzmow,
f) wchodzenia na zakazane strony internetowe- o tresciach demoralizujgcych.

g) picia alkoholu, palenia tytoniu oraz korzystania z innego rodzaju uzywek.
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7. W sytuacji nieprzestrzegania powyzszych zasad, mozliwe sg nastepujgce rodzaje kar
dyscyplinujacych:

a) upomnienie ustne (uzyskanie dwukrotnego upomnienia skutkuje koniecznos$cia
opuszczenia Placowki w danym dniu),

b) przeprowadzenie rozmowy wychowawczo-dyscyplinujgce;j,

C) zawieszenie udziatu dziecka w zajeciach Placowki na okreslony czas lub zgodnie z
decyzja wychowawcow, w przypadku notorycznego nieprzestrzegania powyzszych
zasad, skreslenie na state z listy uczestnikow.

8. Za wzorowag postawe¢ 1 zaangazowanie w prace na rzecz grupy i aktywny udziat
w zajeciach  wychowankowie nagradzani sa pochwala wustna udzielong przez
wychowawce badz Kierownika Placowki na forum grupy oraz pierwszenstwem udzialu
w imprezach i wycieczkach organizowanych przez Placowkg.

9. W przypadku zniszczenia mienia Placowki, odpowiedzialno$¢ za wyrzadzone przez dzieci
szkody ponosza rodzice (opiekunowie). Zobowigzani sa oni do ich naprawienia badz
zwrotu w naturze badz w formie odszkodowania pieni¢znego, zgodnie z przepisami
kodeksu cywilnego.

10. Sprawy 1 problemy zaistniale w grupie dyskutowane sa na forum grupy i rozwigzywane w

drodze demokratycznych decyzji.

RODZICE | OPIEKUNOWIE
§15

1. Rodzice i opiekunowie zobowigzani sg do:

a) punktualnego przyprowadzania lub posytania dziecka do Placowki,

b) wspotpracy w zakresie sprawdzania postepow uczniow, dopilnowania wykonania
przez dziecko (dzieci) prac domowych,

C) pomocy w organizowaniu imprez okoliczno$ciowych i uczestniczenia w nich,

d) zapewnienia dziecku drugiego $niadania,

e) informowania o kazdej zmianie danych osobowych/kontaktowych, ktore zostaty
podane we wniosku o przyjecie dziecka do Placowki,

f) zapoznawania si¢ z biezgcymi komunikatami dostepnymi na stronie internetowe;j
Placoéwki oraz na tablicy ogtoszen Placowki.

2. Rodzice i opickunowie zobowigzani sg takze do:
a) zapoznania dzieci z niniejszym regulaminem i pomocy w jego przestrzeganiu,
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b)

ztozenia pisemnego oswiadczenia czy dziecko bedzie samodzielnie wraca¢ do
domu z Placéwki po zakonczeniu zaje¢ czy tez bedzie odbierane przez
rodzica/opiekuna prawnego badz inne upowaznione osoby trzecie,
punktualnego odbierania dzieci po zakonczeniu zaje¢ (dotyczy dzieci, ktérych
rodzice/opiekunowie nie wyrazili zgody na samodzielny powr6t dziecka do domu),
pisemnego zawiadomienia o koniecznos$ci przyjecia przez dziecko jakichkolwiek
lekéw podczas zaje¢ (leki mogg by¢ przyjmowane tylko za wiedza i pod nadzorem
wychowawcy)
niezwlocznego poinformowania Kierownika Placowki o rezygnacji z korzystania
oferty Placowki.

DOKUMENTACJA PLACOWKI

§16

1. Placéwka prowadzi nastepujaca dokumentacije:

a)
b)

lista obecno$ci wychowankow,

karte pobytu wychowanka, w sktad ktérej wchodzi nastepujaca dokumentacja
dziecka: wniosek o przyjecie do placowki, skierowanie do Placowki z wlasciwego
sadu, korespondencje dotyczaca wychowanka, diagnozy pedagogiczne wraz z

indywidualnym planem pracy w razie potrzeby,

C) program pracy Specjalistycznej Placowki Wsparcia Dziennego.

2. Dokumentacja osobista wychowankow prowadzona jest z przestrzeganiem zasad poufnosci

i dyskrecji.

3. Dokumentacja dziecka jest dostgpna tylko dla os6b prowadzacych merytoryczng pomoc

wychowankom 1 rodzicom (opiekunom), a o jej udostgpnieniu kazdorazowo decyduje

Kierownik Placoéwki.
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POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 17

1. Rodzice lub opiekunowie zobowigzani sg do zapoznania si¢ z Regulaminem Placowki
I wszelkimi dokumentami stanowigcymi podstawe jej dziatania, o ktorych mowa w § 1
niniejszego Regulaminu.

2. Zdjecia 1 materiaty filmowe wykonywane podczas zaje¢ 1 imprez organizowanych przez

Placowke, wykorzystywane sg jedynie w celu udokumentowania dziatan Placowki oraz ich
promacji.
W Zgode na wykorzystanie materiatow zawierajacych wizerunek dziecka, rodzice lub
opiekunowie poswiadczaja wlasnorecznym podpisem na wniosku o przyjecie dziecka
W poczet wychowankow Placowki. Zgoda ta obejmuje wszelkie formy publikacji
dotyczace korzystania z oferty Placowki, w szczegdlnosci plakaty, foldery, inne
drukowane materialy promocyjne, relacje i1 spoty telewizyjne, radiowe, publikacje
w gazetach i czasopismach, rozpowszechnianie w Internecie.

5. Jesli rodzice nie wyrazaja zgody na publikacje, o ktorej mowa w § 17 pkt 4 niniejszego
Regulaminu, zobowigzani sg zlozy¢ pisemne o$wiadczenie do rak Kierownika Placowki.

6. Wszelkie wnioski i skargi dotyczace dziatalnosci Placowki powinny by¢ kierowane do
Kierownika Placowki lub organu prowadzacego (Stowarzyszenie Amos).

7. Zmiany Regulaminu dokonuje Walne Zebranie Cztonkoéw Stowarzyszenia AMOS.
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