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<h3><span style="color: #000000;">Zesp� Obs?ugi Szk� i Przedszkoli</span></h3> 
<p>Kierownik: <strong>Konrad Rudzi?ski</strong><br /><br /> ul. Szkolna 1<br /> 33 - 130
Rad?�<br /> tel. 14/ 678 - 20 - 25<br /> tel./fax 14/ 678 - 27 - 99<br />
zospradlow@poczta.onet.pl<br /> <br /></p>  <p><strong>Zesp� Obs?ugi Szk�� i
Przedszkoli</strong> powsta? 1 lipca 1997 r.� Zesp� prowadzi obs?ug? kadrowo � finansowo
� ksi?gow? plac�ek o?wiatowych, dla kt�ych organem prowadz?cym jest Gmina Rad?�.</p> 
<p>Obs?uguje :</p>  <p>7 szk� podstawowych<br /> 3 gimnazja<br /> 4 przedszkola</p> 
<p>Razem 14 plac�ek o?wiatowych.</p>  <p>Liczba obs?ugiwanych obecnie pracownik�: 251
os�.<br />Realizuje ponadto:<br />- przygotowuje projekty uchwa? Rady Miejskiej z zakresu
prawa o?wiatowego,<br />- za?atwia wszelkie formalno?ci zwi?zanych z zak?adaniem,
reorganizacj? i likwidowaniem plac�ek o?wiatowych /Urz?d Statystyczny, Urz?d Skarbowy,
ZUS, Biuro Pracy/,<br />- prowadzi archiwum akt osobowych pracownik� pedagogicznych  i
niepedagogicznych, <br />-  wykonuje Uchwa?y Rady Miejskiej z zakresu o?wiaty i Zarz?dzenia
Burmistrza Rad?owa,<br />- prowadzi dokumentacj? i rozliczanie do?ywiania uczni� w
szko?ach oraz dopasa?anie  punkt� wydawania posi?k�,<br />- wykonuje zadania zwi?zane z
wyprawk? szkoln?, <br />-  wykonuje obowi?zkowe sprawozdania zbiorcze z plac�ek
o?wiatowych na potrzeby Urz?du Miejskiego, GUS , Kuratorium O?wiaty, Sanepidu,
Ministerstwa Edukacji, Ministerstwa Finans�, Powiatowego Urz?du Pracy,<br />- zajmuje si?
sprawami zwi?zanymi z awansem zawodowym nauczycieli /powo?uje komisje, przygotowuje
decyzje administracyjne, wydaje akt nadania stopnia awansu zawodowego, anga?, rozlicza
ekspert� MEN/,<br />- organizuje konkursy na stanowiska dyrektor� szk�,<br />- prowadzi
sprawy zwi?zane z naliczaniem kapita?u pocz?tkowego w ZUS dla pracownik�,  <br />-
prowadzi sprawy zwi?zane z przyjmowaniem wniosk�   emerytalnych dla pracownik�
odchodz?cych z pracy i kompletne oddaje do   ZUS.<br />- naliczanie wynagrodze?
pracownik�, rozliczaniem podatk�, ZUS i innych sk?adek, <br />- zajmuje si? zbieraniem,
weryfikowaniem, rozpatrywaniem i wydawaniem decyzji administracyjnych w zakresie
stypendi�  o charakterze socjalnym dla uczni�  zameldowanych na terenie Gminy Rad?�, <br
/>- prowadzi komputerowo System Informacji O?wiatowej /SIO/ <br />- prowadzi sprawy
zwi?zane z przyznawaniem przez gmin? dofinansowania pracodawcom koszt� kszta?cenia
pracownik� m?odocianych, <br />- organizuje dow� dzieci do szk� prowadzonych przez
JST,<br />- dow� dzieci niepe?nosprawnych do specjalistycznych plac�ek o?wiatowych,<br
/>- zadania z zakresu dowozu posi?k� do Szk� w Niwce, Wa? Rudzie, Biskupicach
Rad?owskich,<br />- rozliczenie pozyskanych ?rodk� w ramach funduszy europejskich
�Kapita? ludzki�  na zaj?cia dodatkowe dla uczni� - trzy projekty: �M�imy w j?zyku
angielskim�, �Mog? wi?cej�, �Rozszerzamy wiedz? i umiej?tno?ci� na ??czn? kwot? 999
188,00     z?,   <br />- obs?uga finansowa program�: �Ju? p?ywam�, �Radosna
Szko?a�.<br />Zesp� Obs?ugi Szk� i Przedszkoli Gminy Rad?� wsp�pracuj?c z Dyrektorami
Szk� zapewnia  sprawne funkcjonowanie plac�ek o?wiatowych pod wzgl?dem kadrowo �
finansowym oraz wykonywanie nowych zada? jakie nak?ada na niego Organ Prowadz?cy oraz
Kuratorium O?wiaty.</p>  <p>�</p>  <p>�</p>  <p>�</p>  
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